
PROCESO
FLUJOGRAMA

ASIGNACIÓN DE
NIVEL DE CUOTA AL
ALTA



1. OBJETIVO 2. ALCANCE

Asignar bajo criterios cuantitativos y
sistemáticos la banda de la cuota del
miembro CREA y formalizar el paso
del pago de la cuota mínima al pago
de la cuota plena al cabo del primer
año. 

Determinación del nivel de cuota ante
la incorporación de nuevos  miembros
al movimiento CREA, cualquiera sea
su modelo productivo. Excluye
aumentos por inflación (ver
Actualización de la cuota social por
inflación), excluye determinación de
cuota regional, cuota solidaria,
redistribución de cuota y ajustes por
cambio de tamaño de la empresa. 
Excluye la actualización de cuota de
grupos sin fronteras. 

3. DEFINICIONES 4. RESPONSABLE DE
PROCESO

Aporte de FONDO SOLIDARIO: es un
fondo de emergencias para responder
por Miembros CREA cuya
permanencia en el movimiento está
en compromiso.

Banda: rango relacionado a los
ingresos económicos anuales en USD
de la empresa vinculada al futuro
Miembro CREA. Ver modelo

CUIC: Código Único de Identificación
CREA. 

Código de PHYSIS: Código de empresa
que permite unir MEC con el sistema
contable. 

Cuota REGIONAL: Monto mensual
imputable a la región a la que
pertenece, es variable según el tipo
de actividad y tamaño de la empresa.

Cuota SOCIAL: aporte que realizan los
socios, y que compone el patrimonio y
recursos necesarios para el correcto
funcionamiento de la Asociación

PROCESO

https://docs.google.com/document/d/10qFyls3ztQ0u7Z-Q6ueMSDSOy3yY-u5CJlkIckEdHug/edit?tab=t.0#heading=h.w1m2l6m9rxxo
https://docs.google.com/document/d/10qFyls3ztQ0u7Z-Q6ueMSDSOy3yY-u5CJlkIckEdHug/edit?tab=t.0#heading=h.w1m2l6m9rxxo
https://docs.google.com/presentation/d/15JUTyhr0bXWKEUZ_WGHtbFWXRZueJF_g/edit?slide=id.p26#slide=id.p26


ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCIÓN REGISTRO

INICIO: Se requiere dar de alta un Miembro CREA

1. Co
mp
let
ar
el
for
mu
lari
o
“co
no
cie
nd
o
al
clie
nte
”

Futuro Miembro CREA Solicite al asesor el PDF con las
instrucciones para acceder al
formulario �� y complete la
información solicitada en el
formulario de inscripción. 

Nota: Si el tipo de producción no
está contemplado en los
modelos incluidos de los
formularios, deberá comunicar
su facturación.

Formulario

MEC (crm-abm)

2. Ob
ten
er
y
reg
istr
ar
inf
or
ma
ció
n
pro
du
cti
va

Asesor /
presidente

Durante las primeras 96 hs de
remitido el formulario -
Considere que la ejecución de
estos pasos debe ser oportuna,
ya que antes de la Semana
CREA el proceso de alta debe
estar finalizado. 

Solicite los datos productivos y
cárguelos en la planilla de
recolección de datos.
Compartala con el
Coordinador/a. 

Relevamiento de datos para
cálculo de banda

https://miespacio.crea.org.ar/wp-content/uploads/2022/06/formulario_alta_socio.pdf
https://miespacio.crea.org.ar/wp-content/uploads/2022/06/formulario_alta_socio.pdf
https://miespacio.crea.org.ar/wp-content/uploads/2022/06/formulario_alta_socio.pdf
https://apps.redcrea.org.ar/apps/657ad5b954999974a194e73e/view
https://miespacio.crea.org.ar/crm-abm/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1bk_0BLoUIMRG6DTyA0dIq8RMf-vGG9sI5t2h5wEr7ao/edit?gid=222032533#gid=222032533
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1bk_0BLoUIMRG6DTyA0dIq8RMf-vGG9sI5t2h5wEr7ao/edit?gid=222032533#gid=222032533


3. Co
mp
le
me
nta
r
inf
or
ma
ció
n y
cal
cul
ar
cu
ota
est
im
ati
va

Coordinador/a de la Región Durante las primeras 96 hs de
remitido el formulario -
Considere que la ejecución de
estos pasos debe ser oportuna,
ya que antes de la Semana
CREA el proceso de alta debe
estar finalizado. 
 
Revise la información 
disponible en el MEC (crm-abm)
��.

Disponga de los datos de
entrada de la calculadora de
banda de CUOTA CREA �� y
calcule la banda cuota del
futuro MC y su respectivo
estimado de cuota mensual. 
Tenga en consideración aclarar
que los valores expuestos son
ESTIMATIVOS.  

Informe sobre el valor estimado
al asesor/presidente para que
se lo informe al Miembro CREA. 

Nota: en caso de que lo
informado sea el rango de
facturación, deberá calcular
manualmente la banda de la
cuota.

MEC (crm-abm)

https://miespacio.crea.org.ar/crm-abm/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H0iKrEYsbObgkV59YhGH4fhn6TwRfVgIwycK0E4D6sw/edit?gid=222032533#gid=222032533
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H0iKrEYsbObgkV59YhGH4fhn6TwRfVgIwycK0E4D6sw/edit?gid=222032533#gid=222032533
https://miespacio.crea.org.ar/crm-abm/


4. Val
ida
r
soli
cit
ud
es
de
alt
a

Coordinador/a de Región Para todas las solicitudes en
estado inicial: sin revisar
Ingrese el valor de la cuota
regional (de ser necesario,
puede consultarlo previamente
con el tesorero). 

Ingrese el valor de la banda
arrojado por la  la calculadora
de CUOTA CREA �� e informado
personalmente al miembro
CREA. 

Concluidas las revisiones,
presione “valide el alta” *

*Nota: “valide el alta”
corresponde al nombre exacto
del botón que debe presionar,
pero en esta instancia no se
valida el alta en sí misma sino la
solicitud de alta. La aprobación
definitiva de las altas se realiza
en CD.

MEC (crm-abm)

5. Inf
or
ma
r
val
or
est
im
ati
vo
de
cu
ota

Asesor/ Presidente Informe al futuro Miembro CREA
sobre el estimativo de cuota a
abonar cuando le corresponda
abonar la cuota plena. 

n/a

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H0iKrEYsbObgkV59YhGH4fhn6TwRfVgIwycK0E4D6sw/edit?gid=222032533#gid=222032533
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H0iKrEYsbObgkV59YhGH4fhn6TwRfVgIwycK0E4D6sw/edit?gid=222032533#gid=222032533
https://miespacio.crea.org.ar/crm-abm/


6. Pre
par
ar
el
inf
or
me
de
CD
y
act
ual
iza
r
ba
se
de
mo
vi
mi
ent
os

Atención
al socio

Aliste el informe para presentar
en la comisión directiva, usando
la información disponible de
MEC (crm-abm) ��. Este será
incluido dentro de la
presentación a COMISIÓN
DIRECTIVA (informe de
secretaría). 

Actualice el drive de
movimientos de socios

movimientos de socios

7. De
fini
r la
inc
lusi
ón
del
Sol
icit
ant
e
al
Mo
vi
mi
ent
o 

Comisión Directiva Cumpliendo con el Estatuto,
someta a aprobación la
inclusión de los miembros.

Acta

Posterior a la Comisión Directiva

https://miespacio.crea.org.ar/crm-abm/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WqZ0RUmLAy_dHvT07xSI6-nLPrwJZZwOdrldKhpjpDs/edit?gid=1068323924#gid=1068323924
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WqZ0RUmLAy_dHvT07xSI6-nLPrwJZZwOdrldKhpjpDs/edit?gid=1068323924#gid=1068323924


8. Da
r
de
alt
a
al
Mi
em
bro
CR
EA

Atención
 al Socio

En MEC (crm-abm) ��, cambie
de estado Pendiente a
Confirmado a aquellos
miembros cuya alta haya sido
aprobada. Con esta acción,
automáticamente se emiten los
mails de bienvenida al socio con
la bienvenida y el link de MEC.
Se genera automáticamente e
incluye en este envío el CUIC. 

Nota: En caso de rechazos al
alta del MC, Atención al Socio
deberá asumir la comunicación
pertinente y actualizar el estado
en el listado de movimientos de
socios  

MEC (crm-abm)

9. Da
r
de
alt
a
en
Sis
te
ma
de
Fa
ctu
rac
ión
a
los
nu
ev
os
Mi
em
bro
s
CR
EA

Analista 
AFTIC

Con las altas declaradas en el
archivo movimientos de socios,
utilice los datos de la APP de
Gestión AFTIC y proceda a dar
de alta al miembro en PHYSIS.
Incluya los conceptos Cuota
CREA, Cuota REGIONAL y Cuota
Solidaria.

Concluida el alta, asigne
número de PHYSIS en APP de
Gestión AFTIC. 

APP
GESTIÓN AFTIC

PHYSIS

Transcurren 10 meses desde el alta del Miembro Crea

10. Dar aviso del cambio
de Cuota

Atención al Socio Lunes post semana crea: 
Descargue del CRM el listado de
empresas y filtre las altas dadas
10 meses atrás.
Envíe a estas empresas un mail
(con copia a coordinador,
presidente y vocal) dando aviso
del cambio de cuota. 

mail

https://miespacio.crea.org.ar/crm-abm/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WqZ0RUmLAy_dHvT07xSI6-nLPrwJZZwOdrldKhpjpDs/edit?gid=1068323924#gid=1068323924
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WqZ0RUmLAy_dHvT07xSI6-nLPrwJZZwOdrldKhpjpDs/edit?gid=1068323924#gid=1068323924
https://miespacio.crea.org.ar/crm-abm/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WqZ0RUmLAy_dHvT07xSI6-nLPrwJZZwOdrldKhpjpDs/edit?gid=1068323924#gid=1068323924
https://chat.google.com/dm/6zvzkCAAAAE/PlUU5R4Ru7I/PlUU5R4Ru7I?cls=10
https://chat.google.com/dm/6zvzkCAAAAE/PlUU5R4Ru7I/PlUU5R4Ru7I?cls=10
https://chat.google.com/dm/6zvzkCAAAAE/PlUU5R4Ru7I/PlUU5R4Ru7I?cls=10
https://chat.google.com/dm/6zvzkCAAAAE/PlUU5R4Ru7I/PlUU5R4Ru7I?cls=10
https://chat.google.com/dm/6zvzkCAAAAE/PlUU5R4Ru7I/PlUU5R4Ru7I?cls=10
https://chat.google.com/dm/6zvzkCAAAAE/PlUU5R4Ru7I/PlUU5R4Ru7I?cls=10


11. Actualizar valor de
cuota 

Analista 
AFTIC

El día 15 del mes 12: 

Al proceso habitual de
facturación, deberá incluir
manualmente la actualización
del valor de la cuota, reflejando
la actualización de mínima a
plena. 

PHYSIS

1. EVOLUTIVOS:

VERSIÓN FECHA  APROBADO POR

1 25/09/2025
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https://procesos.redcrea.org.ar/uploads/images/gallery/2026-03/image.png

